Srednja Sola za trZzenje in dizajn Maribor

SREDNJE POKLICNO 1ZOBRAZEVANJE

POKLICNI STANDARD
ADMINISTRATOR

VPISNI POGOJI
V program se lahko vpise, kdor je uspeino zakljucil osnovno 3olo ali
program nizjega poklicnega izobraZzevanja. Program traja 3 leta.

PREDMETNIK - SPLOSNOIZOBRAZEVALNI PREDMETI
slovenstina | matematika | tuji jezik | umetnost | naravoslovje | druzboslovje |
$portna vzgoja

STROKOVNI MODULI
Obvezni strokovni moduli: temelji gospodarstva | informacijsko komunikacijska
tehnologija in strojepisje | upravni postopek

Izbirni strokovni moduli: komuniciranje | tajniska opravila | potrodno trzenje v
sodebnem podjetju | zbiranje in obdelava podatkov

ODPRTI KURIKUL

prave | poslovni bonton | zdravstvena vzgoja | tuji jezik 2 - jezik stroke | strojepisje in
obdelava besedil | drzavljanska vzgoja | vescine pisnega in ustnega komuniciranja.
Module doloci 3ola v dogovoru z delodajalci.

ZAKLJUCEK IZOBRAZEVANJA
Zakljuéni izpit iz slovenscine in izdelka oziroma storitve z zagovorom.

MOZNOSTI NADALJNJEGA IZOBRAZEVANJA

lzobrazevanje lahko nadaljujete v programu ekonomski tehnik poklicno-
tehnikega izobraZevanja (poznan kot program 3+2). Po konfanem
poklicno-tehniskem izobraZzevanju lahko izobraZevanje nadaljujete 3e
v vi§jih, visoko3olskih strokovnih programih ali nekaterih univerzitetnih
programih izobrazevanja oziroma se vklju¢ite v maturitetni ali poklicni
tecaj.

MOZNOSTI ZAPOSLITVE

Zaposlite se lahko v malih, srednjih ali velikih gospodarskih druzbah, ustanovah
ali organizacijah za opravljanje raznovrstnih del na podrogju upravljanja, upravnih
enotah, bolnid¢nicah in zdravstvenih domovih.



